Zatgcznik 3

do Zarzgdzenia Dyrektora
ZSP w Zarnowie

Nr /2020/2021

z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

Regulamin organizacji pracy szkoly od dnia 20 pazdziernika 2020 r.

w systemie hybrydowym

§ 1. Postanowienia ogdlne

1. Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) okresla formy i
sposob  realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w Zespole Szkot
Powiatowych w Zarnowie w okresie cze$ciowego ograniczenia jej funkcjonowania ze
wzgledu na zwickszone ryzyko zagrozenia uczniow i pracownikow zakazeniem
Covid-19.

2. Czesciowe zawieszenie funkcjonowania szkoly zostato podjete przez Dyrektora na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16
pazdziernika 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty I po poinformowaniu
organu prowadzacego szkot¢. Czas ograniczenia funkcjonowania szkoly jest
nieoznaczony. W przypadku ustgpienia zagrozenia zdrowia uczniow 1 pracownikow
zarzadzenie Dyrektora z dnia 20 pazdziernika 2020 traci moc.

3. Regulamin obowigzuje cala spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikow
zatrudnionych w Zespole Szkét Powiatowych w Zarnowie. Za organizacje realizacji
zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadah, w okresie czasowego

ograniczenia funkcjonowania szkolty odpowiada Dyrektor szkoty.

§ 2. Zasady organizacji pracy szkoty

W okresie od 22 pazdziernika 2020 roku organizacja procesu dydaktyczno-

wychowawczego i opiekunczego wyglada nastepujaco:
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a) klasy II Branzowej Szkoty I stopnia majg naprzemiennie prowadzone zdalne nauczanie

w $rody i1 czwartki wedtug "Tygodnia A lub B", tzn.:

Tydzien A (sroda i czwartek 22.10.2020 r.): zdalnie pracuja klasy: I BS I st. po szkole
podstawoweyj;

Tydzien B (sroda 28.10.2020 r. i czwartek 29.10.2020 r.): zdalnie pracujg klasy: 11 BS | st. po

gimnazjum;

b) pozostate klasy pracuja stacjonarnie zgodnie z planem zaj¢¢ lekcyjnych;

c) w szkole odbywaja si¢ zaje¢cia rewalidacyjne i inne zajecia ustalone w IPET-ach lub ze

wskazan w opiniach z zachowaniem procedur bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego;

d) wszelkie bezptatne kotka zainteresowan i zajgcia dydaktyczno- wyrdwnawcze ulegaja

zawieszeniu w trybie stacjonarnym; mozliwe sg online;

e) lekcje i zajecia odbywajg si¢ zgodnie z obowigzujacym na dany moment rozktadem lekcji;

f) praca biblioteki szkolnej pozostaje bez zmian;

g) ucznidéw i pracownikow szkotly przebywajacych na terenie placowki obowiazuje rezim

sanitarny 1 obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

h) praca pedagoga szkolnego pozostaje bez zmian;

1) uczniowie odbywajacy nauke¢ na odlegto$¢ majg prawo do korzystania z pomocy

psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej. Kontakt z pedagogiem: aniapedagog@op.pl

J) w przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami wychowawcy klas przekazg
uczniom ustalone godziny dyzurdéw i formy kontaktu. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ prowadzenia

konsultacji na ternie szkoty, po wcze$niejszym ustaleniu daty i terminu z nauczycielem;
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K) dyrektor szkoty przyjmuje interesantow w gabinecie W budynku tylko po umoéwieniu

telefonicznym;

I) jako zasad¢ przyjmuje si¢ fakt, ze wszyscy nauczyciele pozostajag w budynku szkolnym i
za pomocg szkolnego 1acza internetowego prowadza zajecia zdalne. Wyjatkiem sg sytuacje
kazdorazowo oméwione z dyrektorem szkoty, gdzie dopuszczalne bedzie przeprowadzenie

lekcji online w domu.

§ 3.

Nauczanie hybrydowe i zasady jego prowadzenia - obowigzuje uczniéw klas II Branzowe;j

Szkoty | stopnia po szkole podstawowej i po gimnazjum.

1. Przepisy zawarte w § 3 dotycza uczniéw klas II Branzowej Szkoty I stopnia w Zarnowie po

szkole podstawowej i po gimnazjum.

2. W okresie czg$ciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza si¢

forme ksztatcenia na odlegtos¢.

3. Podstawowa platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Office 365.

4. Na platformie edukacyjnej zalozone sg indywidualne konta nauczycieli 1 uczniow.

5. Szkota realizujac ksztalcenie na odlegtos¢ wykorzystuje réwniez inne platformy

internetowe, m.in:

www.epodreczniki.pl

www.qgov.pl/zdalnelekcie

www.cke.gov.pl

www.lektury.gov.pl

www.kopernik.org.pl

www.etwinning.pl

www.muzykotekaszkolna.pl

www.przystanekhistoria.pl

https://etwinning.pl/zdalna-edukacia-z-etwinning/



http://www.epodreczniki.pl/
http://www.gov.pl/zdalnelekcje
http://www.cke.gov.pl/
http://www.lektury.gov.pl/
http://www.kopernik.org.pl/
http://www.etwinning.pl/
http://www.muzykotekaszkolna.pl/
http://www.przystanekhistoria.pl/
https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/

https://pl.khanacademy.orqg/

https://learningapps.orq/

Youtube, blogi, inne

6. Z platform internetowych korzystaja:

a) uczniowie;

b) nauczyciele.

7. Nauczyciele na w/w platformie moga:

a) prowadzi¢ lekcje online (lekcja nie powinna trwac dtuzej niz 30 minut);

b) zamieszcza¢ 1 wykorzystywaé nagrania z przygotowanymi materiatami
edukacyjnymi, nagrang lekcja;

c) zamieszcza¢ 1 wykorzystywac prezentacje;

d) zamieszczaé 1 wykorzystywac¢ linki do innych stron internetowych z

materiatami edukacyjnymi;

e) zamieszcza¢ 1 wykorzystywa¢ zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla

ucznia.

8. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem

metod 1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ zalicza sig:

a) prowadzenie zaje¢¢ online;

b) rozmowy telefoniczne z uczniami;

c) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

d) prowadzenie wideokonferencji/ webinariow i innych form komunikowania si¢ online;
e) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych

dostepnych form komunikowania si¢ na odlegtos¢;

f) prowadzenie konsultacji w czasie zaj¢¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin;
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9. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ to aktywnosé
nauczyciela i ucznia, ktora moze odbywac si¢ z uzyciem monitorow ekranowych, ale takze

bez ich uzycia (przygotowanie zleconych prac);

10. Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglto$¢ moga by¢

realizowane w szczegolnosci:

a) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajagcych wymiang

informacji mi¢dzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych w pkt 7;

b) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreslonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem i dajacym podstawe do oceny

pracy ucznia,;

c) przez informowanie rodzicow o dostgpnych materiatach i mozliwych formach ich

realizacji przez ucznia w domu.

11. Zasady przekazywania uczniowi materiatéw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen
nie ma dostepu do odpowiedniej platformy w zwiazku z chwilowym ograniczonym lub

catkowitym brakiem dost¢pu do Internetu:

a) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniéw do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, telefon) oraz
przekazuje zgromadzone informacje do Dyrektora szkoty (zadanie wykonane na poczqtku

wrzesnia 2020r.; zestawienie danych w tabeli u Dyrektora szkoly);

b) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostgpu, wychowawca informuje o tym fakcie
nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sa zobowigzani do przygotowania w ciagu
dwoch dni materiatow edukacyjnych wraz z opisem dla kogo sg (imi¢ 1 nazwisko, klasa,

przedmiot);

c) wychowawca informuje ucznia i/lub jego rodzicow o koniecznos$ci odebrania

materiatow ze szkoty; materialy przekazuje nauczyciel przedmiotu.

d) w szczegolnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ wystanie materiatow poczta;

12. Poczawszy od 22 pazdziernika 2020 r. uczen nieposiadajacy sprzgtu do zdalnej nauki
lub jego rodzice maja prawo wystapic¢ do dyrektora szkoly o jego uzyczenie. Dyrektor szkoly

w miar¢ mozliwo$ci uzycza sprzet na podstawie umowy uzyczenia.



§ 4.

Formy wspotpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspOlpracy

Z uczniami i rodzicami.

1.

N

Wspoltprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

Problemy zgtaszane nauczycielom przez ucznidow i rodzicow w trybie pilnym maja

by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomos$ci wysytanych
przez Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez
komunikatory internetowe 1 w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na

informacje.

Rady Pedagogiczne sa przeprowadzane w miar¢ mozliwosci i w zalezno$ci od

podejmowanej tematyki w formie stacjonarne;.

Wychowawca czuwa nad prawidlowa dostepnoscig ucznidow do zamieszczanych
przez nauczycieli materiatlow 1 utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze
swojej klasy. O kazdym zglaszanym przez rodzicéw 1 ucznidéw problemie powinien

bezzwlocznie zawiadomi¢ Dyrektora szkoty.

Przyjmuje si¢ zasadg, Zze nauczyciele odpowiadajg na wiadomosci swoich uczniow

1/lub ich rodzicéw/ opiekundow od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00 - 16.00.

§5.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegdlnych oddziatach.

1.

Dobor tresci ksztatcenia nalezy dokonywa¢ do ustalonego tygodniowego rozkladu
lekcji w poszczegdlnych klasach oraz z uwzglednieniem przedlozonych przez
nauczycieli zmian w programach nauczania. Nauczyciel planujgc tresci nauczania jest
obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci psychofizyczne ucznibw w podejmowaniu
wysitku, warunki rodzinne dziecka, zréznicowanie zaje¢ w danym dniu, laczenie

naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw 1 bez ich uzycia, ograniczenia



wynikajace ze specyfiki zajec.

Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania do 30 minut.
Pozostata cze$¢ jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidulane
z uczniami i dodatkowe wyjasnienia.

Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomos$ci i zadania od
jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane z
zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi
zadaniami z pozostatych przedmiotow.

Zaleca si¢, aby instrukcje dla uczniéw byly proste i jasne, nieprzetadowane tre$ciami
nieistotnymi.

W komunikacji nalezy pamigta¢ o zachowaniu wlasciwego dystansu w relacjach
uczen - nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ cze$¢ dokumentacji

przebiegu nauczania.

§ 6.

Ocenianie ucznidw w nauczaniu na odleglos¢.

1.

Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skala stopni
(pozytywnych) w Szkole, z uwzglednieniem w szczegdlnosci: co uczen zrobit dobrze,
co wymaga poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia

zZa:

odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych;

wypowiedzi uczniow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/webinariow 1 innych form

komunikowania si¢ on-line;

d)

wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub

inng drogg elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

e)

testy on-line udostepnione na wybranej platformie.



Szczegoly oceniania na poszczegdlnych przedmiotach okre$laja Przedmiotowe Zasady

Oceniania uwzgledniajace nauke w trybie zdalnym, z ktorymi nauczyciele przedmiotow

Zapoznajg uczniow.

9.

2. Podczas zdalnej nauki nauczyciele mogg zadawaé prace domowe tylko z
przedmiotow kierunkowych w danej klasie oraz z przedmiotéw z ktorych tresci beda
wykorzystane na egzaminie zawodowym. Ma to na celu wyeliminowanie

nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkow higieny.

3. Prace wykonywane przez ucznidow dostosowane sg do indywidualnych
potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych

ucznia.

4. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktoére podlegaja
ocenie, uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz
jego jako$¢, urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktére oprocz

ucznia z nich korzystaja.

5. W okresie zdalnej nauki dopuszcza si¢ przeprowadzenie prac klasowych,

sprawdzianow czy kartkéwek zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

6. Na ocen¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu
czynniki zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzgtu komputerowego 1 do

Internetu.

7. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostgp do sprzetu komputerowego i do
Internetu, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny

sposob - tj. za pomoca sms lub w wersji papierowe;.

Na oceng¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wpltywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zrdéznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych 1 dostosowaé poziom trudnosci

wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwos$ci psychofizycznych ucznia.

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny



10.

11.

zachowania ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.

Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o post¢gpach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem platformy Office 365. Informacje mogg by¢
przekazywane takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dost¢pnych form

porozumiewania si¢ na odlegtos¢.

Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje¢ zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach
na biezagco w czasie zajg¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych

w tygodniowym planie godzin

§ 7. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne

rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku papierowym i w e-dzienniku.

Odnotowywanie frekwencji uczniow odbywa si¢ w sposob tradycyjny w dzienniku

papierowym i w e-dzienniku.

Rodzic niezwlocznie informuje wychowawece, jesli z przyczyn technicznych lub innych

uczen nie moze wzig¢ udziatu w lekcji zdalne;.

§ 8. Wspotpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek stalego kontaktu z nauczycielem
w razie pojawiajacych si¢ trudnos$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnos$ci ucznia
w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywno$ci w odrabianiu zadan

domowych, brak odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

Rodzice uczniow (zwlaszcza niepeinoletnich) czuwajg nad prawidtowg praca dziecka w
domu i terminami przesylania nauczycielowi wykonanych zadan w czasie wskazanym

przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje ucznidéw i rodzicoOw o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych

przez niego ocenach.



Kazdy nauczyciel prowadzi z rodzicami konsultacje dotyczace postepdw ucznia (min. 1
raz w tygodniu). O formie i terminie nauczyciel informuje rodzicow uczniow przez
Office 365, dziennik elektroniczny lub w innej dogodnej dla obu stron formie.

Pedagog szkolny i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami ucznidow s3
odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno-psychologicznej zgodnie

z obowigzujagcym prawem.

Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniow objetych w roku
szkolnym 2020/2021 pomoca pedagogiczno-psychologiczng, zgodnie z zaleceniami

poradni pp.

Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez
czuwanie nad prawidlowoscig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez

dzieci, kontakty z nauczycielami.

§ 0.
Postanowienia koncowe

Niniejszy dokument stanowi informacje dla nauczycieli, uczniow i1 rodzicow o

zasadach nauczania na odleglo$¢ w wariancie ,,B” (nauczanie hybrydowe/mieszane).

Wychowawcy klas przekazuja informacj¢ rodzicom i uczniom o zamieszczonym
niniejszym dokumencie na stronie internetowej szkoty.

Na godzinach wychowawczych wychowawcy doktadnie przedstawiaja dokument.

Dyrektor szkoty wprowadza zarzadzeniem niniejszy regulamin pracy szkoty,

zobowigzuje nauczycieli do zapoznania si¢ 1 przestrzegania.

Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zajg¢ lekcyjnych, konsultacji i

spotkan prowadzonych w ramach ksztalcenia online.

Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej

I zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

Wszelkie uwagi, wnioski 0 organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowac nalezy



z zachowaniem drogi stuzbowe;.

W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie
sprzetu komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac sie elektronicznie lub telefonicznie z
sekretariatem szkoty.

Adres do kontaktu:zszzarnow@poczta.onet.pl oraz telefon: 44-75-78-083 lub 786-
042-613

BoZena Koltunowska

Dyrektor Szkoly









